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CHALMERS

Principer for schemalaggning

Allmanna forutsattningar

For att Chalmers ska kunna erbjuda tidiga och korrekta scheman — och for att
arbetet ska ske effektivt och kvalitetssdkert — géller foljande gemensamma
forhéllningsregler:

- Den ordinarie, reguljdra undervisningsverksamheten prioriteras
framfor annan verksamhet vad géller tilldelning av schematid och 1
CUL-lokaler.

- Antal kursdeltagare och aktivitet avgor vilken salsstorlek och/eller
salsfunktion som tilldelas for kurstillfallet.

- Storre evenemang, (mdssor, konferenser mm), schemabrytande
aktiviteter som paverkar schemat for storre antal program eller som tar
ett stort antal salar i ansprak meddelas senast 1 mars for aktiviteter
under hostterminen och senast 1 september for aktiviteter under
varterminen. Aterkommande evenemang schemaliggs om mojligt pa
samma ldsvecka och veckodag.

- Schemafria aktiviteter regleras enligt sdrskilda beslut som fattas av
vicerektor for utbildning och livslingt ldrande.

- Faststillda datum for inkommande av schemaunderlag och remissvar
pa schemaftrslag maste respekteras.

- Om svar pé schemaremissen inte inkommit 1 tid skickas paminnelse till
kursansvarig, vid uteblivet svar skickas ocksd en pdminnelse till
viceprefekt. Konsekvensen av sena underlag dr att schemaldggningen
for samtliga kurser forsenas. Detta kan 1 sin tur leda till att schemat
inte publiceras pa utsatt tid.

- Andringar inkomna efter publicering sker endast i mén av tillgéingliga
lokaler. Normalt gbrs inga schemadndringar som péverkar schemat i
andra kurser.

- Undervisningen utgér ifran Chalmers lasérstider. Det finns inga
schemafria dagar under grundskolans host- och sportlov.

- Storre Gversyn av schemat goras vart tredje ar sd att scheman fungerar
bra ur studentperspektiv.
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CHALMERS

Schemaldggningen gors utifrén principer och den process som finns
for schemalidggningen.

Undervisningstid

Undervisningstiden dr normalt 08:00-17:00.
I syfte att fa till ett effektivt lokalutnyttjande schemalidggas
undervisningen enligt foljande:
o 2 timmarspass 08:00-09:45, 10:00-11:45, 13:15-15:00, 15:15-
17:00
o 3 timmarspass 15:15-18:00 (alternativt 10-12:45 eller 12-14:45
under forutsdttning att tid for lunch finns efter eller
fore undervisningstiden).

Laborationer kan 1 undantagsfall schemaldggas efter kl 17:00 om det
inte gar att 10sa schemamdssigt. De kan ocksd schemalidggas under
lunchtid om det finns tid for lunch f6re eller efter laborationen.

En undervisningslektion dr 45 minuter. 45 minuters lektion géller &ven
for distansundervisning, undantag hanteras av examinator.

Schemaliggning

Schemaldggningen tar hdnsyn till programplan: Obligatoriska kurser
far ej krocka. For obligatoriskt valbara kurser och valbara kurser tas
hénsyn till kurskombinationer som oftast véljs ihop.
For kurs som tilldelats ett block, schemaldggs undervisningen 1 det
schemablock som har tilldelats kursen. Endast laborationer,
ej 1 helklass, far vid behov ldggas utanfor det satta schemablocket.
Hénsyn till lararens behov och 6nskemal:
o Strikt hidnsyn: Lararens undervisning 1 andra kurser, lednings
eller utvecklingsuppdrag pad Chalmers eller medicinska behov
o Ovriga schemadnskemal tas endast i beaktande om det 4r
mojligt.
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Schemalaggningen bor utforas med ambition att:

- Kurserna schemaldggs 1 lokaler utifrdn programmets hemvist, sarskilt
beaktas det for arskurs 1, men i den mén det 4r mdjligt avseende
lokaltillgdngen.

- Sikerstélla god kvalitet 1 schemaldggningen, vilket innebar:

©)

©)
O
O

Regelbundna scheman dvs samma tider och lokaler varje vecka.
Undvikande av haltimmar.

Undvikande av langa forflyttningar under raster.

Lokalstorlekar som ar ndra anpassade till deltagarantal och
andamalsenliga lokaler.

Kursnamndsmoten

For program pé grundniva ska tid for kursndmndsmoten reserveras i
schemat. Tid for kursndmndsmote schemaldggs lasvecka 3 till

lasvecka 8. Hansyn ska tas, sa langt det dr mojligt, till studenternas
ovriga kurser 1 schemat si att studenterna har mojlighet att delta i

kursnimndsmdétet. Inga tider reserveras 1 schemat for kurser inom

program pa avancerad niva.





